Thi tuc ké khai tai san

UBND xa

Phong Chéng tham nhiing

Vian ban quy dinh

- Luat 36/2018/QH14 ngay 20-11-2018
- Nghi dinh 130/2020/ND-CP ngay 30-10-2020

Trinh tu thuc hién

M C6 quy dinh:

- Budc 1: Lap danh sach nguoi c¢6 nghia vu ké khai va huéng dan viéc ké khai
+ Co quan, td chure, don vi st dung ngudi cé nghia vu ké khai tai san, thu
nhap (goi tit 12 nguoi co nghia vu ké khai) 1ap danh sach ngudi c6 nghia vu ké
khai dugc quy dinh tai Diéu 34 Luat Phong chdng tham nhiing 2018 (PCTN)
va Piéu 10 Nghi dinh 130/2020/ND-CP.

+ Co quan, to chtrc giri mau Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh
tai Nghi dinh 130/2020/ND-CP (sau day goi la Ban ké khai), huéng dan va
yéu cau nguoi c6 nghia vu ké khai thye hién viéc ké khai tai san, thu nhap.

- Budc 2: Thuc hién viéc ké khai Nguoi c6 nghia vu ké khai c6 trach nhiém
ké khai theo miu (02 ban ké khai) va giri vé co quan, t6 chirc noi minh lam
viéc. Tai san, thu nhap phai ké khai (quy dinh tai Piéu 35 Luat PCTN 2018)
bao gom:

a. Quyén str dung dat, nha &, cong trinh xay dung va tai san khac gan lién véi
dat, nha o, cong trinh xay dyng;

b. Kim khi quy, da quy, tién, gidy to co gia va dong san khac ma mdi tai san
c6 gié tri tir 50.000.000 dong tré 1én;

c. Tai san, tai khoan & nudc ngoai; d) Tong thu nhap giita 02 1an ké khai.
Trudng hop ban ké khai khong dung theo mau hodc khong day du vé noi dung
thi co quan, t6 chirc, don vi yéu cau ké khai bd sung hodc ké khai lai. Thoi han
ké khai bd sung hoic ké khai lai 1a 07 ngay ké tir ngay nhéan dugc yéu cau, trir
truong hop cé 1y do chinh dang.

- Bude 3: Tiép nhan, quan 1y, ban giao ban ké khai. Trong thoi han 20 ngay
ké tir ngay nhan dugc ban ké khai, co quan, td chirc, don vi quan ly, su dung
ngudi co nghia vu ké khai ra soat, kiém tra ban ké khai va ban giao 01 ban ké
khai cho Co quan kiém soat tai san, thu nhap c6 thim quyén quy dinh tai Diéu
30 Luat PCTN 2018.

- Buodc 4: Cong khai ban ké khai
a. Ban ké khai ctia nguoi c6 nghia vu ké khai phai dugc cong khai tai co quan,
t6 chtrc, don vi noi ngudi d6 thuong xuyén lam viéc.

b. Ban ké khai ctia ngudi du kién dugce bo nhiém giir chirc vu lanh dao, quan
1y tai co quan, to chic, don vi phai duoc cong khai tai cudc hop lay phiéu tin
nhiém.

c. Ban ké khai ctia ngudi timg ctr dai biéu Qudc hoi, ngudi tng ctr dai biéu Hoi
d6ng nhan dan phai duoc cong khai theo quy dinh ctia phap luat vé bau cir.

d. Ban ké khai cta nguoi dy kién bau, phé chuan tai Qudc hoi, Hoi ddng nhan
dan phai dugc cong khai véi dai biéu Qudc hoi, dai biéu Hoi dong nhan dan
trude khi bau, phé chuan. Thoi diém, hinh thirc cong khai dugc thuc hién theo
quy dinh cta Uy ban Thuong vu Quéc hoi.

e. Ban ké khai ctia nguoi du kién bau gilr chtrc vu 1anh dao, quan ly tai doanh
nghiép nha nudc dugce cong khai tai cudc hop ldy phiéu tin nhiém khi tién
hanh bd nhiém hodc tai cudc hop ciia Hoi dong thanh vién khi tién hanh bau
cac chuc vu lanh dao, quan 1y.

Cach thurc thuc hién

M Truc tiép :Viéc ké khai tai san, thu nhap duoc tién hanh tai co quan, don vi
cua nguoi c¢6 nghia vu phai ké khai.

Truc tuyén

Qua dich vu buu chinh
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Khong quy dinh (truong hop chon phuong an nay thi chi chon 1).

Thanh phan, s6 luong

M C6 quy dinh: q 7
1. Cac van ban chi dao to chirc trién khai thuc hién viéc ké khai;

7 1 so 2. Danh sach d6i tugng phai ké khai theo quy dinh;
3. Ban ké khai tai san, thu nhap, ban sao ban ké khai theo quy dinh;
4. Sb theo ddi viéc giao, nhan Ban ké khai;
1. Thoi diém hoan thanh ké khai 1an dau:
- Nguoi dang giit vi tri cong tac quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Diéu 34 cua
Luat PCTN phai hoan thanh viéc ké khai truc ngay 31/3/2021 (theo huéng dan
tai cong van s 252/TTCP-C.IV ngay 19/2/2021 ctia Thanh tra Chinh pha).
- Nguoi lan dau giir vi tri cong tac quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Diéu 34
Luat PCTN phai hoan thanh viéc ké khai chdm nhét 1a 10 ngay ké tir ngay
duoc tiép nhan, tuyén dung, b tri vao vi tri cong tac.
2. Thoi diém hoan thanh viéc ké khai bo sung:
Khi ngudi c6 nghia vu ké khai c6 bién dong vé tai san, thu nhap trong nam c6
gia tri ttr 300.000.000 dong trd 1én. Viéc ké khai phai hoan thanh trudc ngay
31 thang 12 cta nam c6 bién dong vé tai san, thu nhap.

8§ | Thoi han gidi quyét 3. Thoi diém hoan thanh viéc ké khai hang nam :

: Nguoi gilr chire vu tir Giam doc s¢ va tuong duong tré 1€n; nguoi lam cong
tac t6 chirc can b9, quan ly tai chinh cong, tai san cong, dau tu cong hodc truc
tiép tiép xuc va giai quyét cong viéc ciia co quan, to chirc, don vi, c4 nhan
khéc theo quy dinh ctia Chinh phu phai hoan thanh viéc ké khai trude ngay 31
thang 12 hang nam.

4. Thoi diém hoan thanh viéc ké khai phuc vu cong tac can bg:
- Nguoi c6 nghia vu ké khai quy dinh tai cadc khoan 1,2 va 3 Diéu 34 cta Luat
PCTN 2018 khi dy kién bau, phé chuan, b6 nhiém, bo nhiém lai, ctr giir chic
vu khéc phai hoan thanh ké khai cham nhat 14 10 ngay truéc ngay du kién bau,
phé chuan, bo nhiém, b6 nhiém lai, cir giit chire vu khac;
- Ngudi co nghia vu ké khai quy dinh tai khoan 4 Diéu 34 cia Luat PCTN
2018 viéc ké khai dugc thuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé bau ctr.

9 Doi tuong thuc hién T6 chic hodc ca nhan
- Co quan c6 tham quyén:
M Cb quy dinh:
UBND xa

10 | Co quan giai quyét - Co quan tryc tiép thyc hién TTHC:
M C6 quy dinh: UBND xa
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC:
M Khéng quy dinh:

11 | Két qua thyc hién M Co6 quy dinh: Ban ké khai tai san, thu nhép.

12 | Phi 1€ phi M Khong quy dinh

A X . File mau:

13| Tén mau to khai, don | "4+ dinh 130/2020/ND-CP ngay 30-10-2020.
M C6 quy dinh:
1. Nguoi c6 nghia vu k€ khai phai k€ khai trung thuc vé tai san, thu nhap, giai
trinh trung thuc vé ngudn gdc cia tai san, thu nhap ting thém theo trinh ty, thu
tuc quy dinh tai Luat nay va chiu trdch nhiém trudc phap luat vé viéc ké khai

Yéu cau diéu kién tai Sé.n’ thu nhép. A g ) )
14 ; 2. Viéc ké khai lan dau, ké khai hang nam, ké khai phuc vu cong tac can bd

thuc hién TTHC

duoc thyc hién theo Mau ban ké khai va huéng dan tai Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh 130/2020/ND-CP.

3. Viéc ké khai bd sung duogc thuc hién theo Mau ban ké khai va huéng dan
viec ké khai bd sung tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh
130/2020/ND-CP.
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TTHC

Thi tuc xac minh tai san, thu nhap

Pon vj thong ké

UBND xa

Linh vuc

Phong Chdng tham nhiing

Vian ban quy dinh

- Luat 36/2018/QH14 ngay 20-11-2018
- Nghi dinh 130/2020/ND-CP ngay 30-10-2020

Trinh tu thuc hién

M C6 quy dinh:
- Budc 1: Co quan, to chtic c6 thim quyén ban hanh quyét dinh xac minh va
thanh 1ap T6 xac minh
+ Ngudi ding dau Co quan kiém soat tai san, thu nhdp ra quyét dinh xac minh
tai san, thu nhap trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 cin cir xac
minh quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 41 cua Luat PCTN hoic 15 ngay ké tir
ngdy co cin cir xac minh quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 1 Piéu 41
cua Luat PCTN.
+ Quyét dinh x4c minh tai san, thu nhap bao gdm céc ndi dung sau day:Can cir
ban hanh quyét dinh x&c minh; Ho, t€n, churc vy, noi cong tac cia ngudi duogc
xac minh tai san, thu nhép; Ho, tén, chuc vy, noi cong tic cla T truéng va
thanh vién T x4c minh tai san, thu nhap; Noi dung xdc minh;Thoi han xac
minh; Nhiém vu, quyén han cta T truong va thanh vién T x4c minh tai san,
thu nhap; Cac co quan, td chirc, don vi, ca nhan phéi hop (néu co).

+ Quyét dinh x4c minh tai san, thu nhap phai dwoc giri cho T trudong va
thanh vién T x4c minh tai san, thu nhap, nguoi dugc xac minh va co quan, td
chirc, don vi, ¢4 nhan c6 lién quan trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
ra quyét dinh xac minh.

- Budc 2: T xéc minh yéu ciu ngudi duoc xac minh giai trinh vé tai san, thu
nhap ctia minh. Yéu cau ngudi duge xac minh giai trinh vé tinh trung thuc,
day du, 16 rang cua ban ké khai, nguon gdc cua tai san, thu nhap ting thém so
v6i tai san, thu nhap da ké khai lan lién trude do.

- Buédc 3: Tién hanh x4c minh tai san, thu nhdp + Yéu cau co quan, t6 chuc,
don vi, c4 nhan cung cap thong tin, tai liéu c6 lién quan dén nodi dung xac
minh theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 31 cua Luat PCTN;

+ Kién nghi co quan, to chtic, don vi c6 thAm quyén hodc co quan, té chuec,
don vi, ca nhan dang quan ly tai san, thu nhép ap dung bién phap can thiét
theo quy dinh ctia phap luat dé ngan chin viéc tau tan, huy hoai, chuyén dich
tai san, thu nhdp hodc hanh vi khac can tr¢ hoat dong xac minh tai san, thu
nhap; + bpé nghi co quan, td churc, c4 nhan c6 thaim quyén dinh gia, tham dinh
gia, giam dinh tai san, thu nhap phuc vu cho viéc xac minh.

+ Gilr bi mat thong tin, tai li€u thu thap dugc trong qua trinh x4c minh.

- Budc 4: Bao céo két qua xac minh tai san, thu nhap.

+ Trong thoi han 45 ngay ké tir ngay ra quyét dinh xac minh, T6 trudong To6
xac minh tai san, thu nhap phai bao cao két qua xac minh tai san, thu nhap
bang van ban cho ngudi ra quyét dinh xac minh; truong hop phic tap thi thoi
han c6 thé kéo dai nhung khong qua 90 ngay.

+ Bao céo két qua xac minh tai san, thu nhap bao gdm cac nodi dung sau day:
a) Noi dung dugc xac minh, hoat dong xac minh da dugc tién hanh va két qua
xac minh;

b. Panh gia vé tinh trung thyc, day du, rd rang clia ban ké khai; tinh trung thuc
trong viéc giai trinh vé ngudn gdc cua tai san, thu nhap ting thém;

c. Kién nghi xr 1y vi pham quy dinh ctia phap luat vé kiém soat tai san, thu
nhap.

- Budc 5: Két luan xac minh tai san, thu nhap.

+ Trong thot han 10 ngay ke tir ngay nhan dugc Béo cdo két qua xac minh tai
san, thu nhap, ngudi ra quyét dinh xdc minh phai ban hanh Két luan xac minh
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tai san, thu nhap; trudng hop phirc tap thi thoi han c6 thé kéo dai nhung khong
qué 20 ngay.

+ Két luan xac minh tai san, thu nhap bao gdm cic ndi dung sau day:Tinh
trung thuc, day du, ro rang cia viéc ké khai tai san, thu nhap; tinh trung thuc
trong viéc giai trinh vé nguon gbc cla tai san, thu nhap ting thém; :kién nghi
ngudi co tham quyén xir 1y vi pham quy dinh ctia phap luat vé kiém soat tai
san, thu nhap.

+ Nguoi ban hanh Két luan x4c minh tai san, thu nhap phai chiu trach nhiém
vé tinh khach quan, trung thuc ctia Két luan xac minh.

+ Két luan xéac minh tai san, thu nhép phai duoc gui cho nguoi duge xac minh
va co quan, to chirc, don vi, c4 nhan yéu ciu, kién nghi xac minh quy dinh tai
Diéu 42 cua Luat PCTN.

- Budc 6: Cong khai két luan xac minh tai san, thu nhap.

+ Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh Két luan x4c minh tai
san, thu nhap, nguoi ra quyét dinh x4ac minh tai san, thu nhap c6 trach nhiém
cong khai Két luan x4c minh.

+ Viéc cong khai K&t luan x4c minh tai san, thu nhap duogc thuc hién nhu viéce
cong khai ban ké khai quy dinh tai Piéu 39 cua Luat PCTN

M Truc tiép: Xac minh tai san, thu nhap duogc thuc hién tai cac co quan, to
chirc, don vi.

6 I(ljiaéc;lh thire thuc Tryc tuyén
i Qua dich vu buu chinh
Khong quy dinh (trudong hop chon phuong én nay thi chi chon 1).
M C6 quy dinh:
1. Quyét dinh x4c minh; bién ban lam vi¢c; gidi trinh cua nguoi dugc xac
. PO minh;
7 E:i?;}f gl :g’ 50 2. Bao cdo két qua xac minh.
: 3. Két luan xac minh tai san, thu nhap;
4. Cac tai li¢u khac co lién quan dén viéc xac minh.
Khong qua 115 ngay (trong d6 thoi han xac minh la 45 ngay, truong hop phirc
3 Thoi  han giai tap thi thoi han co thé kéo dai nhung khong qua 90 ngay; thot han ban hanh
quyeét két luan 1a 10 ngay, truong hop phire tap co thé kéo dai nhung khong qué 20
’ ngay; thoi han cong khai két luan 1a 05 ngay 1am viéc).
9 D.?l twong thyc T chie hodc ca nhan
hién
- Co quan c6 thdm quyén:
M C6 quy dinh:
Thanh tra Chinh phu
10 | Co quan giai quyét | - Co quan truc tiép thuc hién TTHC:
M C6 quy dinh: UBND xa
- Co quan phéi hop thuc hién TTHC:
M Khong quy dinh:
M C6 quy dinh:
11 | Két qua thyc hién | Béo cao két qua xac minh tai san, thu nhép;
K&t luan xac minh tai san, thu nhap
12 | Phi 1€ phi M Khong quy dinh
13 ggg mau (o khai, M Khong quy dinh
M C6 quy dinh:
14 | Yéu cau diéu kién | Co quan kiém soat tai san, thu nhap xac minh tai san, thu nhap khi c6 mot

thuc hién TTHC

trong cac can ctr sau day:
1. C6 dau hi¢u 10 rang vé vi¢c ké khai tai san, thu nhap khong trung thuc;




2. C6 bién dong tang vé tai san, thu nhap tir 300.000.000 dong trd 1én so véi
tai san, thu nhap di ké khai lan lién truéc d6 ma ngudi c6 nghia vu ké khai
giai trinh khong hop 1y vé& ngudn goc;

3.C6 td cao vé viée ké khai tai san, thu nhap khong trung thyuc va du diéu kién
thu 1y theo quy dinh cua Luat T céo;

4. Thudc trudng hop xac minh theo ké hoach xac minh tai san, thu nhap hang
nam d6i véi nguoi c6 nghia vu ké khai dugc lua chon ngéu nhién;

5. Co yéu cau hodc kién nghi ctia co quan, t6 chirc, don vi, c4 nhin c6 tham
quyén theo quy dinh tai Diéu 42 cua Luat PCTN..




| TTHC Thi tuc ti€p nhin yéu ciu gidi trinh
2 | Pon vi théng ké UBND xi
3 Linh vye Phong Chéng tham nhiing
< 1 . - Luat 36/2018/QH14 ngay 20-11-2018
4 | Vanbanquydinh | 11 ginn 130/2020/N%-ycp ngiy 30-10-2020
M C6 quy dinh:
- Buédc 1: Nguoi yéu cau giai trinh giri van ban yéu cau giai trinh hoic truc
tiép dén co quan, t6 chirc, ca nhan co trach nhiém giai trinh. Vin ban yéu cau
giai trinh phai néu rd ndi dung yéu cau, ghi rd ho tén, dia chi, sé dién thoai
hodc dia chi thu tin va phai ¢6 chir ky hodc diém chi xac nhén cua nguoi yéu
cau giai trinh. Truong hop yéu cau tryuc tiép thi nguoi yéu cau giai trinh phai
trinh bay rd ndi dung yéu cau véi ngudi duge giao tiép nhan.
- Budc 2: Co quan, td chitc don vi, ca nhan c6 ¢6 trach nhiém giai trinh tiép
nhan yéu cau giai trinh khi dap tng cac diéu kién tai Diéu 4 va Piéu 5 Nghi
5 Trinh ty thuc hién | dinh 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019.
+ Trudng hop nhiéu ngudi dén yéu cau giai trinh truc tiép vé mot ndi dung thi
phai cir nguoi dai dién dé trinh bay. Viéc cir ngudi dai dién duoc thé hién
bang vin ban co chir ky hoac diém chi ciia nhitng ngudi yéu cau giai trinh. +
Truong hop yéu cau giai trinh khong thudc trach nhiém thi ngudi tiép nhan
huéng dan ngudi yéu cau dén co quan co tham quyén theo quy dinh phép luat.
+ Trudng hop ndi dung yéu cau giai trinh da duoc giai trinh cho ngudi khac
trude do6 thi cung cap ban sao van ban giai trinh cho nguoi yéu cau
. - Budc 3: Nguoi ¢ trach nhiém giai trinh théng bao bang vin ban cho ngudi
yéu cdu giai trinh vé viéc gidi quyét hodc khong giai quyét va néu rd 1y do.
™ Truc tiép
5 Céch thuc thuc Tryc tuyén
hién MQua dich vu buu chinh
Khoéng quy dinh (truong hop chon phuong 4n nay thi chi chon 1).
M Cé quy dinh:
\ Az 1. Vian ban yéu cau giai trinh cta ca nhan, t6 chirc
Thanh phan, s6 A e tiA i KA A ..o
7 lugng hd so 2. Thong tin, tai liéu lién quan df:n yéu cau gidi trinh.
i 3. Thong bao dong y hodc tir choi giai trinh clia co quan nha nudce c6 trach
nhiém giai trinh.
2 Thoi  han giai Thot han ra thong bao tiép nhan hodc tir chdi giai trinh: 05 ngay ké tir ngay
quyét tiép nhan yéu cau giai trinh.
9 D.?l tugng thuc T chirc hodc ca nhan
hién
- Co quan c6 tham quyén:
M C6 quy dinh:
UBND xa
10 | Co quan giai quyét | - Co quan truc tiép thyc hién TTHC:
M Co6 quy dinh: UBND xa
- Co quan phoi hop thyc hién TTHC:
M Khong quy dinh:
M C6 quy dinh:
11 | Két qua thuc hién | Thong bao tiép nhan yéu cau giai trinh hodc tir chdi yéu cau giai trinh cua co
quan, td chire, don vi, ¢4 nhan c6 thAm quyén
12 | Phi 1€ phi M Khong quy dinh
13 Tén mau to khai, ® Khong quy dinh
don
14 | Yéu cau diéukién | M C6 quy dinh:

thuc hién TTHC

Theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019:
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1. Ca nhéan yéu cau giai trinh c6 nang lyc hanh vi dan su day du hodc c6 ngu01
dai dién theo quy dinh cta phap luat; co quan, to chue, don vi yéu cau giai
trinh phai c6 nguoi dai dién hop phap cua co quan, t6 chuc, don vi minh.

2. Quyét dinh, hanh vi cta co quan, t6 chtrc, don vi duoc yéu cau giai trinh tac
dong truc tiép dén quyén va loi ich hop phap cta co quan, t6 chire, ca nhéan co
yéu cau giai trinh.




| TTHC Thi tuc thue hién viéc gidi trinh

2 | Pon vi théng ké UBND xi

3 Linh vuc Phong Chong tham nhiing

< 1a . - Luét 36/2018/QH14 ngay 20-11-2018

4 | Vanban quy dinh - Nghi dinh 130/2020mg£)¥c1> ngay 30-10-2020
M Cé quy dinh:

- Budce 1: Thu thap, xac minh thong tin ¢6 lién quan.

- Budc 2: Lam viéc truc tlep V61 nguoi yéu cau giai trinh dé 1am rd nhing noi
dung c6 lién quan khi thay can thiét. Noi dung lam viéc dugc 1ap thanh bién
ban c6 chir ky hoic diém chi cta cac bén. —

- Budc 3: Ban hanh van ban giai trinh v6i cac noi dung sau day: Ho tén, dia

5 Trinh ty thuc hién chi nguoi yéu cau giai trinh; ndi dung yéu cau giai trinh; két qua lam viéc truc
tiép voi t6 chirc, ca nhan (néu c6); cac can ctr phap 1y dé giai trinh; ndi dung
giai trinh cy thé.

- Budce 4: Gui van ban giai trinh dén nguoi yéu cau gidi trinh.

Néu khiéu nai thudc tham quyen giai quyét ctia chu tich UBND cip x4 theo
quy dinh tai Diéu 17 Luat Khiéu nai, nguoi khleu nai phai gui don va céc tai
li¢u lién quan (néu co) cho co quan c6 thim quyén
M Tryec tiép: - Nguoi giai trinh thue hién giai trinh tryc tiép va ngudi yéu cau
giai trinh ky hoac diém chi x4c nhan vao bién ban thuc hién viéc giai trinh.

- Nguoi giai trinh ¢6 trach nhiém cong khai van ban giai trinh theo mét trong
cac hinh thtrc sau day:
+ Niém yét tai tru s& lam viéc hodc noi tiép cong dan cua co quan, don vi thyuc

6 Cach thurc thuc hién hién giai trinh;

+ Thong béo trén phuong tién thong tin dai ching;

+ Piang tai trén cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi thuc hién giai trinh.
Truc tuyén

Qua dich vu buu chinh

Khong quy dinh (trudong hop chon phuong én nay thi chi chon 1).

M Cé6 quy dinh:

7 Thénh phﬁn, ) lugng | 1. Thong tin, tai li€u lién quan dén noi glung viéc gidi trinh;

ho so 2. Bién ban lam vi¢c co6 chit ky hoac diém chi ctia cac bén,;
3. Van ban gidi trinh.
- Thoi han thuc hién viée giai trinh khong qua 15 ngay ké tir ngay ra thong bao
tiép nhan yéu cau giai trinh. Trudng hop c6 ndi dung phirc tap thi c6 thé gia
han 01 1an, thoi gian gia han khong qua 15 ngay va phai thong bao bang vin
. ¢, | ban dén nguoi yéu cau giai trinh.

8 Thoi  han gidi quyet | _ Truong I%op y}:au cau g%al trinh truc tiép c6 ndi dung don gian thi viéc giai
trinh c6 thé thyc hién bang hinh thirc tryc tiép nhung phai duoc 1ap thanh bién
ban c6 chir ky hodc diém chi cua cac bén.

- Giai trinh dugc thuc hién bang ban hanh vin ban giai trinh.

9 | Pbi tuong TH T chirc
- Co quan c6 tham quyén:

M Co quy dinh:

UBND xa

10 | Co quan giai quyét - Co quan tryc tiép thyc hién TTHC:
M Co6 quy dinh: UBND x3
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC:
M Khong quy dinh:

L A M C6 quy dinh:

11| Ket qua thyc hién Van ban giai trinh.

12 | Phi 1é phi M Khong quy dinh

13 | Tén mau to khai, don | M Khong quy dinh
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Yéu cau diéu kién
thuc hién TTHC

M Co quy dinh:

- Theo quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019,
nhitng ndi dung sau khong thudc pham vi giai trinh:

1. N6i dung thudc bi mat nha nude; bi mat doi sdng riéng tu, bi mat ca nhén,
bi mat kinh doanh theo quy dinh cia phap luat

2. Noi dung chi dao, t6 chirc thyc hién nhiém vu, cong vu trong ndi bd co
quan, td chire, don vi ma chua ban hanh, chua thue hién hodc noi dung chi
dao, diéu hanh ctia co quan cip trén véi co quan cap dudi.

- Theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019,
tam dinh chi, dinh chi viéc gidi trinh trong cac truong hop sau:

1. Nguoi yéu cau giai trinh 14 ca nhan da chét ma chua xac dinh duoc nguoi
thira ké quyén, nghia vy; co quan, t6 chire bi chia tach, sap nhap, giai thé ma
chua co6 ca nhan, t6 chirc ké thira quyén, nghia vy trong viéc yéu cau giai trinh;
2. Nguoi yéu cau giai trinh 12 ¢ nhan mat nang lyc hanh vi dan sy ma chua
xac dinh dugc nguoi dai dién theo phép luat;

3. C4 nhan yéu cau giai trinh bi 6m dau hoic vi Iy do khach quan khac ma
nguoi thue hién giai trinh chua thé thue hién duoc viée giai trinh;

4. Nguoi yéu cau giai trinh 14 c4 nhan da chét ma khong co nguoi thira ké
quyén, nghia vy; co quan, t6 chire bi chia tach, sap nhép, giai thé ma khéng co
cé nhan, t6 chue ké thira quyén, nghia vu trong viéc y€u cau giai trinh;

5. Nguoi yéu cau giai trinh 13 ¢4 nhan mat nang lyc hanh vi dan sy ma khong
6 nguoi dai dién theo phap luat;
6. Nguoi yéu cau giai trinh rit toan bo yéu cdu giai trinh.
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